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INTRODUCCION

El Sistema Integrado de Control y Seguimiento Presupuestario para las Entidades Politicos
Territoriales, aportara significativos insumos estructurales para el ejercicio de planificacion
publica, a los fines de hacer eficaz y eficiente la distribucion del recursos asignados por el
Estado Nacional a las Entidades Politicos Territoriales.

El Consejo Federal de Gobierno, en su rol de érgano articulador del Sistema Nacional de
Planificacion, comprende la importancia de establecer una articulacion directa con la Oficina
Nacional de Presupuesto (ONAPRE), mediante la creacion de una plataforma tecnoldgica
conjunta, apuntando a la recopilacion y difusibn de informacién para la efectiva
transformacion e impulso del desarrollo territorial.

Esta plataforma apunta a vincular la estructura de los Planes de Desarrollo Nacional,
Municipal con la respectiva Ordenanza de Presupuesto anual de ingresos y gastos, como lo
expresa el articulo 09del Decreto con Rango, Valor y Fuerza de Ley Orgéanica de la
Administracion Financiera del Sector Publico‘Los presupuestos publicos expresan los
recursos y egresos vinculados a los objetivos y metas de los planes nacionales, regionales,
municipales, locales y sectoriales, elaborados dentro de las lineas generales del Plan de
Desarrollo Econémico y Social de la Nacién...”

La materializacion de dicha articulacion interinstitucional CFG-ONAPRE, sobre los
Presupuestos de Ingresos y Gastos de los entes publicos municipales, permitira la
recoleccion de la informacién presupuestaria de las Entidades Politicos Territoriales, con
base a laLey de Presupuesto del Ejercicio Econdmico Financiero correspondiente a la
Ordenanza de Presupuesto Anual de Ingresos y Gastos,en materia de: Resumen por
sectores y programas, partidas de los gastos previstos, relacién proyectos/obras que ejecuta,
presupuestos de gastos, pago de prestaciones sociales y pasivos laborales; todo esto segun
su fuente de financiamiento para el afio correspondiente.

Asi vemos que el Sistema Integrado de Control y Seguimiento Presupuestario para las
Entidades Politicos Territoriales, surge como una herramienta en el uso de las tecnologias
de informacién de forma soberana y revolucionaria, apuntando de manera progresiva y
paulatina en la consolidacion de una gestion, que como decia el comandante Chavez

“Eficiencia o Nada”, base sobre la cual se fundamenta la Revolucién Bolivariana.
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El «Sistema Integrado de Control y Seguimiento Presupuestario para las Entidades
Politico - Territoriales» permite la recoleccion de informacion presupuestaria de la Entidad
Politico-Territorial (EPT) a nivel Nacional, a través de las formas: 2100, 2104, 2105 y 2122.

1.- Términos y abreviaturas utilizadas:

® CFG: Consejo Federal de Gobierno.

® EPT: Entidad Politico-Territorial. Se refiere a la Gobernacion o Alcaldia a la cual
representa el usuario o usuaria que accede al sistema.

® FCI: Fondo de Compensacion Interterritorial del CFG.

® Navegador: Programa para acceder a paginas web. Por ejemplo: Cunaguaro, Firefox,
Chrome, Internet Explorer, etc.

® RIF: Numero de Registro de Informacién Fiscal asignado por el SENIAT.

2.- Prerrequisitos:
NoO es necesario registrar un nuevo usuario o usuaria para acceder al sistema.

® Disponga del nombre de usuario asignado a la EPT (usualmente los nimeros del RIF
seguidos de un guion y tres digitos adicionales), asi como de su respectiva
contrasefia, con los cuales accede normalmente a los servicios del CFG / FCI.

® A lo largo de todo el proceso, puede aumentar o disminuir el nivel de ampliacién
(zoom) de su navegador, para mejorar la visualizacién de los formularios.

3.- Inicio y cierre de sesion:
@ Utilice un navegador y dirijase a la direccion http://onaprecfg.gob.ve
® Introduzca su nombre de usuario, y su contrasefa, y pulse el botén «Iniciar». También
puede desplazarse por el formulario utilizando el tabulador, y pulsar «Enter» luego de
introducida la contrasefa.

) Oficina Nacional
ce Presupuesto

Conselo Federal de Goblerno

Oficina Nacional de Presupuesto
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® Una vez iniciada la sesion, espere hasta que cargue la pantalla de bienvenida, y la
barra superior que le indica el progreso a lo largo del proceso de registro.
® Puede tardar algunos segundos mientras se cargan todos los formularios, pero sélo

es necesario realizarlo una vez.
® Pulse el boton «Comenzar el proceso».

Inicio  Info.EPT Info. Presupuestaria  Dist. Sectorial  Egresos  Proyectos  Reportes  Cerrar Sesion

ONAPRE

) Oficina Nacional A J
- de Presupuesto @N?grg%%%cm ‘ﬁ? —~

Sistema Integrado de Control y Seguimiento Presupuestario

A4

Para las Entidades Politico-Territoriales

Comenzar el proceso

Consejo Federal de Gobierno

Oficina Nacional de Presupuesto

® Vera una pantalla con el mapa de Venezuela, una breve descripcion del sistema, y
una linea azul debajo del texto «Info. EPT» que le indica que esta a punto de iniciar el
primer paso.

Inicio Info. EPT Info. Presupuestaria Dist. Sectorial Egresos Proyectos Reportes Cerrar Sesion

Sistema Integrado de Control y
Seguimiento Presupuestario Para las
Entidades Politico-Territoriales
Permite la recoleccién de informacién presupuestaria de

las Entidades Politico-Territoriales (E.P.T.) a nivel Nacional

/

2|

!

2
¢
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® Desplacese hacia abajo, para ver un resumen de los cinco (05)pasos que componen
el registro.

Inicio Info. EPT Info. Presupuestaria Dist. Sectorial Egresos Proyectos Reportes Cerrar Sesioén

Pasos del Proceso

Informacion Informacion Distribucion Informacion sobre Informacién de
de la EPT Presupuestaria Sectorial Egresos Proyectos

Datos generales de las Entidades  Datos Presupt s de la Entidad Resumen de los Créditos Distribucion de Fuentes de Ingresos Relacién de proyectos con el Fondo
Politico-Territoriales. Politico-Territorial en cuanto a las Presupu dividido por por Partidas Prespuestarias de  de Compensacion Interterritorial y las
fuentes de financiamiento. Sectores, s y Fuentes de Egresos 401-411. Entidades Politico-Teritoriales.
Financiamiento.

® Siga desplazandose hasta que vea el primer formulario, identificado por el namero
uno (01) en un circulo rojo a la izquierda.

® Cuando desee cerrar sesion, pulse el enlace correspondiente en el extremo derecho
de la barra superior.

Inicio Info. EPT Info. Presupuestaria Dist. Sectorial Egresos Proyectos Reportes Cerrar Sesion

4 .- Informacién de la EPT:

Datos de la Entidad Politico-Territorial

Entdad Fecwnl
o (k0 G~} - :l
Informacion General del Municiplo
Informacion de la Teifoaos Corren Pagios Fesges) Coago
Entidad Politico. -
Territorial
- n -~ - - -—— e -4 Ll P
» oo g ayos {
Posha o Gaosta Ofatal ‘
Norw 0101180

Este formulario tiene como finalidad la obtencion de informacién sobre los principales
aspectos que identifican a la Institucion y a sus Organos del Poder Publico.
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® El nombre de la Alcaldia aparecera automéaticamente, asi como los datos relativos al
domicilio legal, teléfonos, correo electrénico e identificacion del alcalde, alcaldesa,
gobernador o gobernadora.

® Debe llenar los datoscorrespondientes al niumero de Gaceta Oficial que registra el
nombramiento, asi como su respectiva fecha. Asimismo, debe llenar los datos
relativos al personal directivo y 6rganos auxiliares, sobre la Contraloria Municipal, el
Concejo Municipal, y sobre el Concejo Local de Planificacion Publica. Para ello, pulse
el boton verde con el simbolo «+» “= correspondiente a cada seccion.

® Si desea corregir datos introducidos anteriormente, o eliminarlos, haga click en la
linea que desea borrar o modificar y pulse el botdén correspondiente a cada accion (la
papelera para borrare , 0 el lapizpara editar ).

® Una vez completados los datos faltantes, pulse el botdon «Continuar» que se
encuentra en la parte inferior del formulario, para pasar al segundo. Note el progreso
en la barra superior, que le indica que inicio el paso «Info. Presupuestaria» y vera el
namero dos (02) en el circulo rojo a la izquierda.

5.- Informacidn presupuestaria:

Inicio Info. EPT Info. Presupuestaria Dist. Sectorial Egresos Proyectos Reportes Cerrar Sesion

Presupuesto de Ingresos por Fuentes de Financiamiento

Asignacion Presupuestaria

Aporte Legal

Situado

Ingresos Propios gl icip gl gl FCI Otras Fuentes de Financiamiento Total

Agregue informacién pulsando el botén verde que esta ubicado debajo de la tabla.
e Continuar e

Informacion
Presupuestaria

Presentar un resumen por
Sectores y Programas, de las
asignaciones que integran el
presupuesto, segiin su fuente
de financiamiento, para el afio
en el cual entrara en vigencia la
Ordenanza de Presupuesto.

Este formulario tiene como finalidad la presentacion de un resumen de las asignaciones que
integran el presupuesto, segun su fuente de financiamiento, para el afio en el cual entrara en
vigencia la Ordenanza de Presupuesto Anual de Ingresos y Gastos.

Si desea regresar al paso anterior, pulse el nombre correspondiente en la barra superior.

Inicio Info. EPT Info. Presupuestaria Dist. Sectorial Egresos Proyectos Reportes Cerrar Sesion

® Los montos correspondientes a ingresos municipales y los ingresos por concepto de
FCI ya se encuentran preestablecidos en el Sistema.
® Debe llenar los montos correspondientes a ingresos propios, estadal a municipal y de
otras fuentes de financiamiento. Para ello, pulse el botdén verde * :on el simbolo «+».
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® En lalinea inferior de la tabla, se calculara automaticamente la suma de las cifras que
se vayan ingresando.

® Tome en cuenta que los decimales se introducen autométicamente, por lo cual, si
desea ingresar una cifra entera, debe finalizarla con dos (02) ceros (00).

® Si desea corregir datos introducidos anteriormente, o eliminarlos, haga click en la
linea que desea borrar o modificar y pulse el boton correspondiente a cada accion (la
papelera para borrar ,0 el lapiz para editar

® Una vez completados los montos, pulse el botén «Continuar» que se encuentra en la
parte inferior del formulario, para pasar al tercero. Note el progreso en la barra
superior, que le indica que inicio el paso «Dist. Sectorial».

6.- Distribucién sectorial:

Inicio Info. EPT Info. Presupuestaria Dist. Sectorial Egresos Proyectos Reportes Cerrar Sesion

Resumen de los Créditos Presupuestarios por Sectores, Programas y Fuentes de Financiamiento

Sector  Denominacion Ingresos Propios g ici| g g FClI Otras Fuentes de Financiamiento Total

Agregue informacién pulsando el botén verde que esta ubicado debajo de la tabla.

o

Distribucion
Sectorial de
Créditos

Presupuestarios

Resumen por partidas de los

gastos previstos en el
Presupuesto, asi como de las:
asignaciones que conforman
las fuentes de financiamiento.

Este formulario tiene como finalidad recoger resumen por sectores, de las asignaciones que
integran el presupuesto del Municipio, segun su fuente de financiamiento, para el afio en el
cual entrard en vigencia la Ordenanza de Presupuesto Anual de Ingresos y Gastos.

Si desea regresar a algun paso anterior, pulse el nombre correspondiente en la barra
superior.

Inicio Info. EPT Info. Presupuestaria Dist. Sectorial Egresos Proyectos Reportes Cerrar Sesioén

® Debe llenar los montos correspondientes a ingresos propios, situado municipal,
situado estadal a municipal, los ingresos por concepto de FCI o de otras fuentes de
financiamiento, para cada Sector. Para ello, pulse el botén verde * con el simbolo
«+»,

® En la linea inferior de la tabla, se calculara automaticamente la suma de las cifras que
se vayan ingresando.

® Tome en cuenta que los decimales se introducen automaticamente, por lo cual, si
desea ingresar una cifra entera, debe finalizarla con dos (02) ceros (00).
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® Si desea corregir datos introducidos anteriormente, o eliminarlos, haga click en la
linea que desea borrar o modificar y pulse el botén correspondiente a cada accion (la
papelera para borrar o el l4piz para editar
® Una vez completados los montos, pulse el botén «Continuar» que se encuentra en la
parte inferior del formulario, para pasar al cuarto. Note el progreso en la barra
superior, que le indica que inici6 el paso «Egresos».

7.- Resumen de egresos:

Resumen de los Créditos Presupuestarios por Partidas

Coa Denominacsdn Ingrescs g7 gl ngr FQ  Ouas Fusnies Totules
Parteda Proplos Monicipalos  Estadal o de
Municipal Fmancamiento
Resumen de
EMS 401010300 Suplendasa Bs 000 8s 0,00 Bs Bs Bs 0.00 Ba

» I A e e loa erplesdos 750,64 1231231123 1231307901

Proyeses / Ctras que sjects
2 EP.T . segin s herte do
BRansamindo. pars 4l 0" e
oL OuM 0w el WQUNoa s
Qrannanaa dn Presupumsio

301.01.00.02 ¥puesio 2 Bz 8z 0,00 Bz 000 8s, 050 Bs 0.00 Bs
e ek O 243524443242 4B M2 2

We, B 0.00 s, Bs Bs. 0,08 s
2.435.280432.42 758,63 1231231423 2urssr sz

0 G

,J
*

@

Este formulario tiene la finalidad de presentar un resumen por partidas de los gastos
previstos en el presupuesto, asi como de las asignaciones que conforman las fuentes de
financiamiento, para el afio en el cual entrara en vigencia la Ordenanza de Presupuesto
Anual de Ingresos y Gastos del Municipio, de acuerdo al Clasificador Presupuestario de
Recursos y Egresos vigente.

Si desea regresar a algin paso anterior, pulse el nombre correspondiente en la barra
superior.

Inicio Info. EPT Info. Presupuestaria Dist. Sectorial Egresos Proyectos Reportes Cerrar Sesion

® Debe llenar los montos correspondientes a ingresos propios, situado municipal,
situado estadal a municipal, los ingresos por concepto de FCI o de otras fuentes de
financiamiento, para cada cédigo de partida, junto con su denominacién. Para ello,
pulse el botén verde con el simbolo «+»
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® En lalinea inferior de la tabla, se calculara automaticamente la suma de las cifras que
se vayan ingresando.

® Tome en cuenta que los decimales se introducen autométicamente, por lo cual, si
desea ingresar una cifra entera, debe finalizarla con dos (02) ceros (00).

® Si desea corregir datos introducidos anteriormente, o eliminarlos, haga click en la
linea que desea borrar o modificar y pulse el boton correspondiente a cada accion (la
papelera para borrar o el lapiz para editar

® Una vez completados los montos, pulse el botén «Continuar» que se encuentra en la
parte inferior del formulario, para pasar al quinto. Note el progreso en la barra
superior, que le indica que inici6 el paso «Proyectos».

8.- Informacion de proyecto y obras:

Inicio Info. EPT Info. Presupuestaria Dist. Sectorial Egresos Proyectos Reportes Cerrar Sesion

Relacién de Proyectos / Obras de inversion por fuente de financiamiento

Cod. Cod. Sub  Cod. Denominacion  Partida(s) Fecha Fechade Unidad(es) Monto Monto del  Monto Total
Sector Categoria Proyecto/Obra p ia(s) de Culminacié j ) del Proyecto  del
Inicio ) ! it V!
Por
Ejecutar

Este formulario estara disponible a partir del 8 de enero de 2016.

Informacion
de Proyectos y

Obras

Presentar la desagregacion del
presupuesto de Gastos, por
partidas a nivel de sectores
econémicos y sociales.

Este formulario tiene la finalidad de presentar una relacion de los Proyectos/Obras que
ejecutadas en el Municipio con financiamiento del FCI, para el afio en el cual entrara en
vigencia la Ordenanza de Presupuesto Anual de Ingresos y Gastos. Este formulario sera
llenado con lainformacién de los proyectos que se carguen a través del SistemaFCl, el
cual estara disponible a partir del dia once (11) de enero de 2016.

8.- Reportes:

Para cada formulario se genera el reporte correspondiente el cual debe anexar a la
Ordenanza de Presupuesto Anual de Ingresos y Gastos. Puede acceder a los reportes de
dos maneras:

e A través del boton reportes ubicado en el paso numero cinco(05).
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e 0 en la barra superior.

Inicio Info. EPT Info. Presupuestaria Dist. Sectorial Egresos Proyectos Reportes Cerrar Sesion

Podra generar los reportes correspondientes a:
e Informacion de la EPT (forma 2100).
e Informacion Presupuestaria.
e Distribucion Sectorial (forma 2104).
e Informacion sobre Egresos (forma 2105).

Reportes

Informacion Informacion Distribucion Informacion
de la EPT Presupuestaria Sectorial sobre Egresos

Luego de generar los reportes y anexarlos a la Ordenanza de Presupuesto Anual de
Ingresos y Gastos, los datos no podran ser modificados.
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